GOVERNO DO ESTADO
— DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Ciéncia, Tecnologia,

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO Inovacﬁo e Educacdo Profissional

REGIMENTO DA COMISSAO DE ETICA DA FUNDAGCAO DE AMPARO A
PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO - FAPES

INSTRUCAO DE SERVICO N° 039, DE 28 DE JUNHO DE 2023.

Institui o Regimento da Comisséo de Etica da
Fundacdo de Amparo a Pesquisa e Inovacao
do Espirito Santo.

O DIRETOR PRESIDENTE DA FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E
INOVACAO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes legais que Ihe conferem
o Art. 16 da Lei Complementar n° 978, de 04 de outubro de 2021, publicada no Diario
Oficial de 05 de outubro de 2021,

RESOLVE:

Art.10° Fica instituido o Regimento da Comissdo de Etica da Fundacdo de Amparo a
Pesquisa E Inovacdo do Espirito Santo — Fapes, que com esta Instrucao de Servico
se publica.

Art.2° Esta Instrugcao de Servico entrara em vigor na data de sua publicagao.

DENIO REBELLO ARANTES
Diretor-Presidente da Fapes
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GOVERNO DO ESTADO 2
— DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Ciéncia, Tecnologia,

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO Inovacﬁo e Educacdo Profissional

REGIMENTO DA COMISSAO DE ETICA DA FUNDAGCAO DE AMPARO A
PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO - FAPES

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Comissdo de Etica da Fundacdo de Amparo & Pesquisa e Inovacdo
do Espirito Santo — Fapes, que tem por objetivo orientar a atuacao interna
dos servidores e colaboradores, na busca continua de relagdes transparentes
e éticas, é 6rgao colegiado consultivo e deliberativo, vinculado a Fapes.

Art. 2° A Comisso é regida por este Regimento Interno, pelo Cédigo de Etica
da Fapes, instituido pela Instrucdo de Servico n. 038, DE 23 DE JUNHO DE
2023, pelo Cédigo de Etica Profissional dos Servidores Civis do Poder
Executivo do Estado do Espirito Santo, instituido pelo Decreto n. 1595-
R/2005, e pelas normas e diretrizes emanadas do Conselho Estadual de Etica
Publica do Espirito Santo.

Art. 32 As competéncias da Comissao sao aquelas definidas ao art. 14 do
Cédigo de Etica da Fapes.

CAPITULO II - FUNCIONAMENTO DA COMISSAO

Art. 4° As deliberacdes da Comissao serao tomadas em reunidao, sempre
mediante voto favoravel de ao menos 02 (dois) de seus membros, exceto nas
hipéteses de atuacdo monocratica de relator de processo.

Art. 5° Caberda a Comissdo eleger um de seus membros titulares como
Coordenador.

Paragrafo Unico. Ausente ou impedido o Coordenador, outro membro sera
designado para exercer a fungao para o ato ou processo em questao, ou pelo
periodo de tempo que se fizer necessario.

Art. 6° Compete ao Coordenador:

I - Convocar e coordenar as reunides, com organizacao da respectiva agenda
e pauta;

IT - Orientar os trabalhos da Comissao, ordenar os debates, iniciar e concluir
as deliberagoes;

III - Tomar os votos e proclamar os resultados;

IV - Designar um dos membros da Comissao para secretariar as reunioes,
registrando em ata seus fatos relevantes;

V - Gerir a documentacao dos trabalhos da Comissao;
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Comissao;

VII - Assinar correspondéncia externa em nome da Comissdo e solicitar as
assinaturas dos demais membros quando considerar conveniente;

VIII - Decidir os casos de urgéncia, sujeito a referendo posterior da Comissao.

Art. 7° A convocacgdo para cada reunido far-se-a por escrito e sera enviada
eletronicamente por e-mail ou sistema eletrénico de tramitacdo de
documentos, com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia, salvo motivo de
urgéncia devidamente justificada, desde que assegurada a efetiva
comunicacgao da realizagao do ato a todos os membros titulares e suplentes.

Art. 8° As reunides da Comissao seguirao ao seguinte roteiro:

I - Abertura com quérum de 03 (trés) membros;

IT - Justificativa de auséncia ou impedimento de membro titular e a imediata
substituicao por suplente;

IIT - Leitura e aprovacao de ata de reunidao anterior;

IV - Apresentacao de matéria em pauta;

V - Discussao, votacgdo e deliberacdao de matéria apresentada;

VI - Assuntos gerais;

VII - Encerramento.

Art. 9° E dever de todos os membros presentes na reunido analisar as
matérias em pauta e proferir voto, vedada a abstengao, exceto por motivo de
impedimento devidamente justificado, hipdtese na qual atuara o suplente.

Art. 10. E direito de qualquer membro pedir vista de matéria em deliberacdo,
0 que sera votado pelos demais membros e, se aprovado, ensejara o
adiamento da deliberacdo para reunido subsequente, que se realizara em até
05 (cinco) dias Uteis e sera agendada desde ja.

CAPITULO III - PROCESSO ETICO E PROCEDIMENTO

Art. 11. Registrada manifestacao no Sistema de Ouvidoria do Poder Executivo
do Estado do Espirito Santo a respeito de condutas que possam configurar
infracOes éticas, essa sera encaminhada ao Coordenador, que designara um
dos membros da Comissao para atuar como relator, a quem caberd
impulsionar o processo e zelar por sua adequada conducao.

§1° A Comisséo de Etica também poderd iniciar apuracdo e instaurar processo
oficiosamente, caso venha a tomar conhecimento de condutas que possam
configurar infracdes éticas sem que haja formalizacdo de manifestacdao no
Sistema de Ouvidoria a esse respeito.
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menor quantidade de processos no ano corrente, incluido o proprio
Coordenador, e, em caso de empate, ao membro de maior idade entre os
empatados.

Art. 12. Caso a conduta em questdo também possa configurar ilicito de
natureza penal, civel, ato de improbidade administrativa ou infracdo
administrativa disciplinar, o relator informara a Comissao, que adotara as
medidas cabiveis e fara os encaminhamentos devidos.

Art. 13. Distribuida a manifestacao ao relator, antes de instaurar o processo
ético para apuracao dos fatos, ele verificara a presenca dos requisitos minimos
de admissibilidade elencados art. 21 do Decreto n. 1595-R/2005.

§1° Presentes os requisitos minimos de admissibilidade, o processo de
apuracgao de infragao ética sera instaurado pelo relator em até 30 (trinta) dias,
contados do registro da manifestacao no Sistema de Ouvidoria, prazo esse
gue podera ser prorrogado por igual periodo, mediante justificativa, sob
autorizagao da Comissao.

§2° O relator é livre para diligenciar no interesse de melhor instruir os autos,
inclusive para suprir a falta de algum requisito de admissibilidade, se entender
factivel.

Art. 14. Instaurado o processo, o suposto infrator serd notificado para
apresentar defesa no prazo de até 15 (quinze) dias, incluidas as respectivas
provas e a indicacao de eventuais testemunhas, com justificagao do interesse
em ouvir cada uma delas.

Art. 15. Apresentada a defesa, o relator analisara a necessidade de oitiva de
testemunhas, em deliberagao expressamente motivada.

§1° Cabera ao relator fixar data, horario e o nUmero maximo de testemunhas
a serem ouvidas, e especificar se a oitiva sera presencial ou por
videoconferéncia.

§2° Cabera ao suposto infrator comunicar as testemunhas por ele indicadas
sobre as condicoes de realizacao da oitiva, bem como garantir seu
comparecimento.

Art. 16. Ouvidas ou dispensadas as testemunhas, o relator elaborara voto
escrito, com resumo descritivo, analise fundamentada e conclusao a respeito
do caso, e encaminhard o processo a Comissdo, que deliberard sobre o
processo em reuniao.

Art. 17. Da deliberacdo do processo sera proferido parecer ético pela
Comissao, a ser encaminhado ao Diretoria da Presidéncia, que decidira quanto
a aplicacdo ou nao das sancodes previstas no Decreto n. 1.595-R/2005, e
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Cadigo de Etica da Fapes, observadas as devidas cautelas.

Paragrafo Unico. A nao instauracdo do processo por falta dos requisitos
minimos, ou seu arquivamento por auséncia de elementos suficientes para
aplicacao de sancao, nao impede a adogdao de medidas de cunho educativo,
inclusive as de carater individualizado.

Art. 18. O processo ético devera ser concluido em até 90 (noventa) dias,
contados de sua instauracdo, admitida a prorrogacao por igual periodo,
mediante justificativa, sob autorizacao da Comissao.

Art. 19. As notificacbes a respeito do processo ético se darao
preferencialmente de forma eletrénica, por meio do e-mail funcional do
servidor ou colaborador, ou, na falta desse, por qualquer e-mail pessoal que
conste de seus registros funcionais junto a Fapes.

Art. 20. A atuacao processual do suposto infrator, de testemunha ou de
qualquer interessado de modo temerario ou comprovadamente com sentido
de emulagao ou procrastinacdo podera configurar infracao ética, a ensejar
novo processo ético, instaurado de oficio pela Comissao.

CAPITULO IV - IMPEDIMENTOS E SIGILO

Art. 21. Considera-se impedido de atuar em processo ou participar de
deliberacao o membro da Comissao que:

I - Tenha conjuge, companheiro(a) ou parentes até terceiro grau, em processo
ético conduzido pela Comissao;

IT - Tenha interesse direto ou indireto na matéria;

III - Tenha participado ou venha a participar como testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao cOnjuge,
companheiro(a) ou parente até o terceiro grau;

IV - Esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo conjuge ou companheiro(a);

V - Tenha amizade intima ou inimizade notdria com algum dos interessados
ou com os respectivos conjuges, companheiros(as) ou parentes até o terceiro
grau;

§1° O membro impedido deverd se declarar como tal, e isso constara em ata.
§2° O impedimento também poderd ser suscitado por qualquer membro da
Comissao ou pessoa diversa, de forma fundamentada, por escrito ou reduzida
a termo, e serd apurado em incidente processado em apartado, sem
suspensao do processo ético, salvo decisdo em contrario do Coordenador da
Comissdo, observado o contraditério e a ampla defesa.
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Art. 22. O conteldo dos processos e as matérias examinadas em reunides da
Comissdao tem carater sigiloso até sua deliberacao final e, apds isso,
permanecera sob acesso restrito, sob aplicagao do disposto no art. 22 da Lei
Estadual n. 9.871/2012, que regula o acesso a informacao.

Art. 23. Os membros da Comissdao ndao poderao se manifestar publicamente
sobre situagdes especificas que possam vir a ser objeto de deliberacdo formal
da Comissao.

CAPITULO V - CONSULTAS

Art. 24. Qualquer interessado podera formular consultas & Comissdo de Etica
sobre matérias de natureza ético-profissional.

Paragrafo Unico. As consultas serdo formalizadas via Sistema e-Docs, na
forma de encaminhamento a Comissdo.

Art. 25. Recebida consulta, ela sera autuada em processo proprio e sera
respondida pela Comissao, por meio de parecer, dentro do prazo de 45
(quarenta e cinco dias).

Paragrafo unico. Caso a Comissao entenda pertinente, a consulta, ou duvida
a ela relacionada, poderd ser encaminhada ao Conselho Estadual de Etica
Publica do Espirito Santo, com suspensao do prazo até seu retorno.

Art. 26. O parecer da Comissao sera encaminhado a Diretoria da Presidéncia
para conhecimento.

§1° Se entender pertinente, a Diretoria da Presidéncia podera suscitar
guestdes a respeito do parecer, as quais serao analisadas pela Comissao em
parecer suplementar.

§2° Proferido o parecer suplementar, o processo sera devolvido a Diretoria da
Presidéncia.

Art. 27. Devolvido o processo a Comissao pela Diretoria da Presidéncia, ao
consulente sera dada ciéncia dos pareceres, € 0 processo sera arquivado.
CAPITULO VI - Disposicoes Gerais e Finais

Art. 28. Cabera a Comissdo propor, apdés homologacdo da Diretoria Executiva
da Fapes, as modificacOes e revisdes que julgar necessarias a este Regimento

Interno.

Art. 29. OmissoOes deste regimento ou excepcionalidades serdo dirimidas pela
Comissao.
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