INSTRUCOES PARA CONTRATACAO
EDITAL FAPES N2 15/2018 - APOIO FINANCEIRO AOS NUCLEOS
DE INOVACAO TECNOLOGICA NO ESPIRITO SANTO - NIT -

As instrugGes a seguir valem apenas para a contracdo das propostas aprovadas na homologagdo do
resultado.

Todos os Termos de Outorga para contratagdo das propostas aprovadas na homologac¢do do resultado
estardo liberados no sistema SIGFAPES a partir do dia 24/10/2018.

No entanto, a entrega dos Termos na FAPES, juntamente com uma cépia do Projeto Aprovado, estd
condicionada ao upload dos documentos pessoais obrigatodrios solicitados abaixo. Os documentos
pessoais obrigatdrios devem ser inseridos no SIGFAPES.

A FAPES ndo recebera o TERMO DE OUTORGA e o PROJETO APROVADO se o proponente nao realizar o
upload no SIGFAPES de todos os documentos OBRIGATORIOS.

ETAPA RESPONSAVEL PERIODO OBSERVACOES
Entrega dos documentos
na FAPES (TO e Projeto

ATENCAO: A entrega dos
documentos na FAPES (Termo
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gas obrigatdrios*, no SIGFAPES.

resultado.

*DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA UPLOAD NO SIGFAPES

O(a) proponente deverd atualizar seu cadastro no SIGFAPES e providenciar a inclusdo dos documentos
pessoais OBRIGATORIOS*, sem os quais NAO PODERA SER EFETIVADA A ENTREGA DO TERMO DE
OUTORGA E DO PROJETO APROVADO NA FAPES, IMPOSSIBILITANDO A CONTRATACAO DO PROJETO.

O(a) proponente devera:

e  Entrar em sua drea restrita no SIGFAPES (http://sigfapes.es.gov.br);
e Selecionar “Envio de Documentos Pessoais”;
e Fazer o upload dos documentos abaixo, em seu campo especifico, conforme barra de selegdo “Tipo
de Documento”:
a) Comprovante de residéncia no Espirito Santo atualizado e em nome do(a) proponente;
b) Codpia do RG ou CNH do(a) proponente, contendo o CPF;
c) Copia do Diploma de maior titulagdo;
d) Curriculo Lattes;
e) CertidGes Atualizadas:
e Regularidade fiscal junto a Fazenda Publica Municipal do domicilio;
e Regularidade fiscal junto a Fazenda Publica Estadual;
e Regularidade fiscal junto a Fazenda Publica Federal (Certiddo Conjunta de débitos relativos
aos tributos federais e a divida ativa da unido);
e Negativa de débito trabalhista (CNDT) - site: www.tst.jus.br (caminho: Servigos/Certiddo
negativa de débitos trabalhistas).

Apos a inclusdo dos documentos pessoais obrigatdrios no SIGFAPES, dirija-se a FAPES para efetuar a
entrega da documentacdo abaixo:



http://sigfapes.es.gov.br/
http://www.tst.jus.br/

1- O QUE DEVE SER ENTREGUE NA FAPES, pessoalmente:

e 01 (UMA) VIA DO TERMO DE OUTORGA.
e 01 (UMA) VIA DO PROJETO APROVADO.

1.1. TERMO DE OUTORGA.

Para acessa-lo:

A.
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O proponente devera entrar em sua drea restrita no SIGFAPES (http://sigfapes.es.gov.br);
Selecionar o projeto em “Minhas Propostas/Inscricdes em Andamento/Concluidas”;

Clicar em (i) de “Informacgdes”;

Clicar em “Visualize/Imprimir Termo de Outorga”;

Imprima o termo de outorga em 1 VIA EM PAPEL A4 e confira se todos os dados estdo corretos;
O proponente e o representante legal da Instituicdo de Execucdo de Apoio devem assinar a
ultima folha e rubricar todas as demais folhas do Termo de Outorga;

Caso ndo apareca o nome do representante legal da instituicdo no fechamento do contrato, o
mesmo deve identificar-se junto a assinatura por meio de carimbo e/ou nome por extenso;

Se a assinatura ndo for do representante legal da instituicdo, deverd ser encaminhado com o
Termo de Outorga copia do ato que confere poderes ao substituto para assinar.

NAO preencher os campos em aberto no Termo;

ATENCAO: NAO DATAR O TERMO DE OUTORGA;

E obrigatdrio coletar as assinaturas de 02 (duas) testemunhas.

1.2. PROJETO APROVADO:
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O proponente devera entrar em sua area restrita no SIGFAPES (http://sigfapes.es.gov.br);
Selecionar o projeto em “Minhas Propostas/Inscrices em Andamento/Concluidas”;
Clicar em “(i)” de “InformacGes”;

Clicar em “Ver Projeto Aprovado”;

Clicar em “Visualizar em PDF”;

Imprima o Projeto no formato (PDF) em 1 VIA EM PAPEL A4;

Apenas o proponente deve rubricar todas as folhas e assinar a dltima.

e No ato da contratacdo, o(a) proponente devera estar adimplente junto a FAPES.

e Se houver qualquer erro de grafia ou de dados, comunique a FAPES por meio da Subgeréncia de
Contratos (sucon@fapes.es.gov.br).

e E expressamente vedado ao(a) proponente fazer qualquer tipo de alteragdo nos documentos
gerados pelo SIGFAPES.

2 - ABERTURA DE CONTA BANCARIA PARA RECEBIMENTO DO RECURSO.

No ato da entrega do Termo de Outorga e do Projeto Aprovado, o proponente devera
OBRIGATORIAMENTE retirar os FORMULARIOS PARA ABERTURA DE CONTA no BANESTES, que sdo:

A. Termo de Adesdo — BANESTES;

B.
C.

Formuldrio do BANESTES de emissdo/cancelamento de cartdo
Formulario BANESTES Administrador do Cartdo.

3 - PROCEDIMENTO PARA ABERTURA DE CONTA CORRENTE NO BANESTES:

e O proponente deverd comparecer a uma agéncia do BANESTES de sua escolha de posse e com cdpia
dos seguintes documentos (Obs.: aguardar o e-mail da SUCON com a publicacdo no DIOES para sé
entdo seguir a etapa abaixo descrita):

A. Carteira de Identidade, CPF ou CNH;


http://sigfapes.es.gov.br/
http://sigfapes.es.gov.br/
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Comprovante de residéncia;

C. Formuldrio do BANESTES de emissdo/cancelamento de cartdo (devidamente assinado pelos
representantes da FAPES);

D. Formulario BANESTES Administrador do Cartdo (devidamente assinado pelos representantes
da FAPES);

E. Termo de Adesdao — BANESTES;

F. Publicagdo no DIOES (sera encaminhada pela Subgeréncia de Contratos por e-mail para

IMPRESSAO E ENTREGA na agéncia bancéria);

e Para abertura da conta corrente, o(a) proponente devera comparecer a agéncia do Banestes de
sua preferéncia, com os documentos relacionados acima e proceder conforme orientagdo do
BANESTES.

e Estes formuldrios deverdo estar devidamente assinados pelos representantes da FAPES.

e Apds a abertura da conta corrente, o beneficidario devera encaminhar e-mail para
contacorrente@fapes.es.gov.br informando o NOME DO BENEFICIARIO, CPF, EDITAL
CORRESPONDENTE, NUMERO DA CONTA CORRENTE, e AGENCIA no prazo de até 30 DIAS
CORRIDOS a contar da data da publicagdo no Diario Oficial do ES.

PROCEDIMENTO PARA LIBERACAO DOS RECURSOS EM CONTA CORRENTE:

Para liberagdo dos recursos financeiros, o proponente devera encaminhar a FAPES o niumero da conta
corrente no BANESTES, indicando o numero da agéncia bancdria em nome do beneficiario. Os recursos
serdo liberados na forma aprovada no termo de outorga.

Gabriela Pessoa e Pires
SUCON/FAPES
3636 — 1896
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